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STRABAG Portal for Suppliers —
Anleitung zur Zertifikateverwaltung

Im SPS Lieferantenportal werden die Zertifikate in unterschiedlichen Kategorien verwaltet:

Kaufménnische Zertifikate — projektunabhéngig

Kaufmannische Zertifikate — projektabhéngig
Technische Zertifikate

¢ Bauherren-Zulassungen
e SGU Zertifikate

1 Projektunabhangige Zertifikate

Fur lhre Qualifizierung im SPS Lieferantenportal ist die Bereitstellung von projektunabhangigen Zertifikaten
notwendig. Die notwendigen Zertifikate werden Uber die wvon lhnen eingegebene Rechtsform gesteuert.
Besonders der Handelsregisterauszug wird nicht immer notwendig sein.

Sie erkennen direkt im System, ob und welche Zertifikate Sie benétigen.

¢ Im SPS Lieferantenportal werden Sie direkt nach der Eingabe Ihrer Stammdaten und Warengruppenattribute
auf die Seite der projektunabhéangigen Zertifikate (Pflichtzertifikate) geleitet.

STRABAG YNNI LIV ANFRAGEN  VERTRAGE  HILFE

< D Unternehmensdaten

Eine Anderungsanforderung erstellen

- D
& Kontakte © Suchbegritf Status Status an diesem Datum

B Zzertifikate - 07.12.2021 Archivierte Dokumente m Zuriicksetzen

i Stammdaten

Anderungsanforderu
@ ngsprotokoll

v [KAUFMANNISCHE ZERTIFIKATE - PROJEKTUNABHANGIG

Hinzufiigen

e Hier koénnen Sie durch Klicken auf die Schaltflache Hinzufiigen ein Fenster 6ffnen und dort den
Zertifikatstyp auswahlen.

v KAUFMANNISCHE ZERTIFIKATE - PROJEKTUNABHANGIG

Hinzufiigen

Anhang Typ Erganzung zum Zertifikatetyp

*

Gewerbeanmeldung *
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2 Zertifikate hochladen

Fur jedes Zertifikat ist unter Dokument genau eine Datei mit einem Zertifikat hochzuladen.

¢ Klicken Sie in das Feld Dokument. Wahlen Sie die entsprechende Datei lhres hochzuladenden Zertifikates
auf lnrem Gerét aus. Diese wird dann automatisch hochgeladen.

Eingabe Zertifikat : Kaufméannische Zertifikate - Projektunabhingig 8 0 X
@ Speichern SchilieBen Archivieren

BESCHREIBUNG DOKUMENTENVERFOLGUNG

Typ Zertifikatsstatus Erinnerungsdatum
Gewerbeanmeldung Offen

Ergdanzung zum Zertifikatetyp Startdatum der Giiltigkeit* Archivierungsdatum

Dokument* Enddatum der Giltigkeit Auszzschreibungsdatum
0] & Hier klicken, um eine Datei anzuhdngen

Inhaber des Dokuments

¢ Alternativ kbnnen Sie die entsprechende Datei auch einfach anklicken und mit der Maus in das Feld
Dokument ziehen ("drag and drop"). Die Datei wird dann automatisch hochgeladen.

3 Pflichtfelder erfassen

Pro Dokument sind Pflichtfelder zu erfassen. Diese sind mit " * " gekennzeichnet.

Eingabe Zertifikat : Kaufmannische Zertifikate - Projektunabhingig s 5
B Speichern SchiieBen Archivieren
BESCHREIBUNG DOKUMENTENVERFOLGUNG
Typ* Zertifikatsstatus Erinnerungsdatum
- Offen
Erganzung zum Zertifikatetyp IStartdaturn der Giiltigkeit* I Archivierungsdatum

| Dokument* Enddatum der Giiltigkeit Ausschreibungsdatum
i ® Hier klicken, um eine Datei anzuh&ngen

e Startdatum der Giltigkeit: Bitte erfassen Sie hier das Datum, ab wann das Zertifikat seine Giiltigkeit erhalt.
Das kann das Ausstellungsdatum, oder ein konkretes Datum sein, wie es im Dokument definiert ist.

e Fir Gewerbeanmeldung und Handelsregisterauszug ist ein Enddatum der Gilltigk eit nicht nétig.
¢ Alle Daten mussen selbstverstandlich den Werten aus dem jeweiligen Dokument entsprechen.

¢ Bitte klicken Sie im Anschluss auf die Schaltflache Speichern. Dadurch wird die griine Schaltflache zur
Prifung Gbergeben sichtbar. Wenn Sie sicher sind, dass alle Daten korrekt sind, dann klicken Sie bitte auf
diese grune Schaltfliche.

¢ Die Daten und Dokumente werden nun zur Prifung an STRABAG gesendet.
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4 Projektabhangige Zertifikate

Projektabhéngige Zertifikate werden erst im Auftragsfall projektspezifisch von uns angefordert. Sie kénnen
diese aber auch jederzeit freiwillig einstellen, um so Ihre besondere Qualifikation (wie z. B. eine Freigabe fir
die DB zu arbeiten oder einen groRen SchweiRer-Nachweis) zu belegen. So koénnen wir Sie bei
entsprechendem Bedarf bewvorzugt berticksichtigen. Erforderlich sind diese Zertifikate erst, wenn Sie ein
Projekt mit uns ausfuhren.

e Wird ein projektabhéngiges Zertifikat bendtigt, erhalten Sie eine E-Mail mit einem Link. Wenn Sie darauf
klicken, werden Sie direkt zum erforderlichen Zertifikat weitergeleitet und kdnnen es einstellen.

e Wahlen Sie zuerst die entsprechende Zertifikate-Kategorie aus:
o Kaufmannische Zertifikate — projektabhéngig
0 Technische Zertifikate
0 Bauherren-Zulassungen oder
0 SGU Zertifikate

e Danach kénnen Sie am rechten Rand des Typ-Feldes eine Liste mit Wahimdoglichkeiten 6ffnen und den
entsprechenden Typ auswahlen.

Eingabe Zertifikat : Kaufmannische Zertifikate - Projektabhingig e 0O
B Speichern Archivieren
BESCHREIBUNG DOKUMENTENVERFOLGUNG
Typ* Zertifikatsstatus Erinnerungsdatum
| - Offen
Urlaubs- / Sozialkassen gkeit® Archivierungsdatum

Qualifizierte Unbedenklichkeitsbescheinigung (BG)
Betriebshaftpflicht keit Ausschreibungsdatum
Genshmigung Arbeitnehmeriberlassung

PQ - Nummer

¢ Das Hochladen der Dokumente und Eingeben von Daten erfolgt wie bereits oben beschrieben.

e Fir diese Zertifikate ist teilweise ein Enddatum der Gultigkeit notwendig. Es ist entweder bereits vom
System wvorgegeben oder Ihrem Zertifikat zu entnehmen und einzutragen.

¢ Wenn Sie direkt nach dem Einloggen im SPS Lieferantenportal auf der ersten Seite unter Meine Aufgaben
die Aufgabe Zertifikat hochladen angezeigt bekommen, kénnen Sie wie folgt vorgehen:

,Sb_-l._l_.:".,m”,ﬁ_lq ALLG, INFORMATIONEN HILFE
< D o Lieferantenportal
WILLKOMMEN AUF DEM LIEFERANTENPORTAL DER STRABAG SE MEINE AUFGABEN .

Sehr geehrie Damen und Heren
Typ Bezeichnung Aufgabe Beschreibung  Aktionsdatum (UTCe2)

Sée befinden sich aul Ihrer persdalichen Stanseile unseres LIEFERANTENPORTALS.
TF

A Zorfikal

hachlsden

Z g Bel
Hier werden Ihnen neben Ihren Aufgaben fir den gemeinsamen digitalen Einkaufsprozess kinftig noch weiters Zertifizierung Be
Infarmationen dber unsere Zusammenarbeit zur Verfigung gestellt

Mit freundlichen Graben
Ihre Einkaufsabledung

e Klicken Sie auf den Stift, dann 6ffnet sich ein Fenster mit den Zertifikaten.

STRABAG SPS-Team | Support (3) +800 224 33 224 | Datum: 21.06.2023 | Seite 3 von 6 STRABAG

SOCIETAS EUROPAEA




SPS — STRABAG Portal for Suppliers - Anleitung zur Zertifikateverwaltung

e Es offnet sich das Fenster Eingabe Zertifikat und das Hochladen der Dokumente und Eingeben von Daten
erfolgt wie bereits oben beschrieben.

5 Zertifikateprifung
Die Prufung lhrer Zertifikate erfolgt durch die Ansprechpersonen auf Seiten des STRABAG-Konzerns.

¢ Wenn die Unternehmensdaten mit den Daten der Zertifikate (Firma, Rechtsform und postalische Adresse)
Ubereinstimmen, und aul3erdem die erfassten Pflichtfelder mit den Angaben auf der Bescheinigung, wie
Zertifikatsname, Zertifikatstyp und Giltigkeitszeitraum Ubereinstimmen, werden lhre Zertifikate durch
unsere Prufer freigegeben.

¢ AnschlieRend wird lhnen lhre Qualifizierung zur grundsatzlichen Zusammenarbeit mit STRABAG bestatigt.

e Sollte lhnen ein Fehler unterlaufen sein oder die Zertifikate dem Enddatum der Giiltigkeit nahekommen,
werden Sie durch eine E-Mail gebeten, die Zertifikate zu erneuern oder die Eintragungen zu aktualisieren.
Bei Ablauf der Gultigkeit eines Zertifikates werden Lieferanten mit Standort in Deutschland nicht per E-Mail
erinnert.

e Sie konnen Ihr fehlerhaftes oder abgelaufenes Zertifikat archivieren und wie oben beschrieben neu

einstellen.
Eingabe Zertifikat : Kaufméannische Zertifikate - Projektabhingig 8 0 X
B Speichern SchiieBen Archivieren
Dokument
Workflow BESCHREIBUNG DOKUMENTENVERFOLGUNG
Typ Zertifikatsstatus Erinnerungsdatum
Betriebshaftpflicht Laufende Genehmigung
Erganzung zum Zertifikatetyp Startdatum der Giiltigkeit Archivierungsdatum
10.03.2023
Dokument Enddatum der Giiltigkeit Ausschreibungsdatum
@ Versicherungsbestatigung-KONE_GmbH.Pdf

e Versehentlich archivierte Zertifikate kbnnen Sie per Klick auf die entsprechende Schaltflache
wiederherstellen.

Eingabe Zertifikat : Kaufmannische Zertifikate - Projektabhingig 8 0 X
Dokument
Workflow BESCHREIBUNG DOKUMENTENVERFOLGUNG

Typ Zertifikatsstatus Erinnerunggdatum

Betriebshaftpflicht Laufende Genehmigung
Erganzung zum Zertifikatetyp Startdatum der Giiltigkeit Archivierungsdatum
10.03.2023 13.03.2023
Dokument Enddatum der Giiltigkeit Auszschreibungsdatum

|5_}'| Versicherungsbestatigung-KOMNE_GmbH.Pdf

Inhaber des Dokuments

KOHLER Stefan
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6 Praqualifizierung

Sofern lhre Firma einen Préaqualifizierungsnachweis besitzt, geben Sie die Nummer gleich auf der Seite der

Stammdaten ein.

e

=

Stanseine

i Stammdaten

E Zertifikate

bs Anderungsanforderu
ngsprotokoll

Unternehmensdaten

~ ALLGEMEINE INFORMATIONEN

Firma

Firmenzusatz ©

Rechtsform

Gesellschaft mit beschrankter

USst-ldNr. (@

DE137223649

Steuernummer ()

123/123/12345

S LL345 0

Amtsgericht
Chemnitz

HRB/A Nummer @

IRE 93308

Homepage

Telefonnummer ()

+4900) 2104 32411

Zentrale E-Mail

testzertifikate@web.de

PQ-Nummer (D

101.001584

Haftung {GmbH)

e Figen Sie dann unter den Kaufmannischen Zertifikaten — Projektabhéngig bitte noch das PQ

Zertifikat ein.
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Eingabe Zertifikat : Kaufmannische Zertifikate - Projektabhingig 2 00X
B Speichemn SchiieBen Archivieren
BESCHREIBUNG DOKUMENTEMNVERFOLGUNG
Typ* Zertifikatsstatus Erinnerungsdatum
- Offen
Urlaubs- / Sozialkassen igkeit* Archivierungsdatum

Qualifizierte Unbedenklichkeitsbescheinigung (BG)
Betriebshaftplicht gkeit Ausschreibungsdatum

Genshmigung Arbeitnehmeriberlassung

PQ - Nummer

KOMMENTARE

e Nachdem diese PQ-Nummer gepruft wurde, entfallt die Anforderung der bei der Praqualifizierung
hinterlegten Zertifikate.

¢ Bitte beachten Sie, dass im Ausnahmefall projektabhéngig die Zertifikate dennoch worgelegt werden
mussen.

Zur Kenntnisnahme: Die Abbildungen und Texte aus dem Portal entsprechen dem jeweils aktuellen Stand des
Systems und werden regelméaRig aktualisiert.
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