SPS - STRABAG Portal for Suppliers - Registrierung - erste Schritte im Portal

Registrierung und erste Schritte im Portal

Fur die Registrierung im SPS-Portal gibt es zwei Méglichkeiten:

® Registrierung nach Einladung fir STRABAG-Bestandslieferanten

© lhre allgemeinen Unternehmensdaten sind im System hinterlegt.
© Sie haben bereits eine Einladungsmail erhalten oder beginnen die Registrierung im Gesprach mit Ihrer STRABAG-

Ansprechperson.

® Selbstregistrierung fur Neulieferanten

© lhre Daten liegen uns noch nicht vor.
© Sie kénnen sich direkt im SPS Portal registrieren.

Registrierung nach Einladung

Einloggen mit Daten aus Einladungsmail

Sie haben eine Einladungsmail fir unser Lieferantenportal SPS - STRABAG Portal for Suppliers erhalten. Mit dem darin enthaltenen Link
kénnen Sie erstmalig ein Kennwort anfordern.

.STRABAG SPS - Herzlich willkommen im Lieferantenportal

¥ Von:

STRABAG Portal for Suppliers

Sehr geehrte Frau Mia Musterfrau,

herzlich willkemmen in unserem Lieferantenportal SPS - STRABAG Portal for Suppliers.

Wir bitten Sie, als Ansprechperson fir Ihr Unternehmen, die von Ihnen zur Verflgung gestellten Daten zu Uberpriifen und gegebenenfalls zu vervollstdndigen bzw. zu aktualisieren,

Fordern Sie dazu bitte auf der Anmeldeseite ein neues Kennwort an: Anmeldeseite

Sle erhalten daraufhin eine E=Mail mit einem Link zur Erstellung Ihres neuen Kennworts,

Im nachsten Schritt werden Sie auf die SPS Anmeldeseite geleitet und kénnen sich im Lieferantenportal SPS anmelden.

FUr die weiteren Schritte finden Sie ausfihriiche Informationen und Hilfen zu SPS auf unserer Lieferantenstartseite:

Fur Deutschland:
supplier.strabag.com/de

FlUr Osterreich:
supplier.strabag.com/at

Wir freuen uns auf eine partnerschaftiiche Zusammenarbeit mit Ihnen Ober unser gemeinsames Lieferantenportal.

Mit freundlichen GriGen
STRABAG SE / Ihr TEAM SPS - STRABAG Portal for Suppliers

Dies ist eine automatisch versandte Nachricht, Bitte antworten Sie nicht auf diese E-Mail.
Datenschutz | Impressum | Rechtlicher Hinweis
L STRABAG SE | Donau-City-5Str. 9 | 1220 Wien | Osterreich

Bitte klicken Sie in der E-Mail auf den Link ,Anmeldeseite". Mit dem Klick 6ffnet sich folgendes Fenster:

® Geben Sie unter "Bitte geben Sie lhre E-Mail-Adresse an, um
ein neues Kennwort anzufordern*" Ihre E-Mail-Adresse ein.

Befullen Sie das Feld der Sicherheitsabfrage mit der
angezeigten Zahlen- / Ziffernkombination.

Im Anschluss klicken Sie bitte auf die Schaltflache
"Bestatigen".

Sie erhalten eine E-Mail an die angegebene Adresse und
kénnen dann fortfahren wie im Kapitel "Authentifizierung"
beschrieben.

Falls notwendig > Kennwort anfordern

Eventuell haben Sie die Willkommens-E-Mail nicht mehr parat.
Fordern Sie bitte in dem Fall Gber die Seite https://sps.strabag.com
ein neues Kennwort an. Klicken Sie dazu auf den Link "Neues
Kennwort anfordern".

03-2025

[ STRABAG

Bestatigen

Q

Deutsch v

Bitte geben Sie Ihre E-Mail-Adresse an, um ein neues Kennwort anzufordern *

SICHERHEITSABFRAGE

Sicherheitsabfrage

ANMELDUNG

Benutzername*

Kennwort*

»

Neues Kennwort anfordern
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Es offnet sich folgendes Fenster:

Kennwort zuriicksetzen a8

Bitte geben Sie Inve EMail. Adresse an, um ein neves Kennwort anzufordern

® Geben Sie unter "Bitte geben Sie lhre E-Mail-Adresse an, um
ein neues Kennwort anzufordern*" die E-Mail-Adresse des
Kontos ein, Uber das Sie unsere E-Mail erhalten haben.

® Befullen Sie das Feld der Sicherheitsabfrage mit der
angezeigten Zahlen- / Ziffernkombination.

® Im Anschluss klicken Sie auf die Schaltflache "Bestatigen".

Bestatigen

SICHERHEITSABFRAGE

Sicherheitsabfrage

Sie erhalten eine E-Mail an die angegebene Adresse und kénnen dann fortfahren wie im Folgenden unter "Authentifizierung" beschrieben.

Authentifizierung

Im nachsten Schritt authentifizieren Sie sich bitte im Portal. Sie haben eine E-Mail mit dem Betreff "Kennwort zurlicksetzen" aus dem Portal
erhalten, die lediglich 60 Minuten giiltig ist.

Kennwort zuriicksetzen

Hinweis: Sollten Sie die E-Mail nicht erhalten haben, prifen Sie Ihren
SPAM-Ordner oder die Eingabe der E-Mail-Adresse. Diese muss
identisch sein mit der E-Mail-Adresse, Uber die Sie die Einladungs-E-
Mail aus dem Portal erhalten haben.

' Von: ( STRABAG Portal for Suppliers @
Sehr geehrte Frau Musterfrau,

fiir diese E-Mail-Adresse wurde das Zuriicksetzen des Kennworts fiir das STRABAG Lieferantenportal angefordert. Um den Prozess|
abzuschlieBen klicken Sie bitte auf das nachfolgende Link innerhalb von 60 Minuten.

Hier einloggen

® Klicken Sie bitte in der E-Mail auf den Link "Hier einloggen".

Sollten Sie das Zuriicksetzen des nicht ang;
weiterhin Ihre bisherigen Zugangsdaten fiir SPS.

haben, ignorieren Sie diese Nachricht bitte und verwenden Sie

Sie werden dann auf eine Seite weitergeleitet, wo Sie ein neues
Kennwort eingeben kénnen.

Fur die weiteren Schritte finden Sie ausfuhrliche Informationen und Hilfen zu SPS auf unserer
Lieferantenstartseite:

Fiir Deutschland:
supplier.strabag.com/de

Fiir Osterreich:
supplier.strabag.com/at

Wir freuen uns auf eine weiterhin partnerschaftliche Zusammenarbeit mit Ihnen - Gber unser
gemeinsames Portal nun einfacher und effizienter.

Mit freundlichen GriiBen
STRABAG SE / Ihr TEAM SPS - STRABAG Portal for Suppliers

Dies ist eine automatisch versandte Nachricht. Bitte antworten Sie nicht auf diese E-Mail.

Datenschutz | Impressum | Rechtlicher Hinweis

© STRABAG SE | Donau-City-Str. 9 | 1220 Wien | Osterreich

® Vergeben Sie hier |hr persoénliches Kennwort fur den
zukUnftigen Login.

® Beachten Sie bitte dabei die angezeigten Sicherheitsregeln,

da Ihr Kennwort sonst aus Sicherheitsgriinden nicht
akzeptiert werden kann.

Geben Sie unter "Neues Kennwort bestatigen" Ihr Kennwort
nochmals ein und klicken Sie auf "Speichern".

Das System leitet Sie zurtick auf die SPS Anmeldeseite.

STRABAG

KENNWORTVERWALTUNG

' Die Kennworter mssen Obereinstimmen.
X Das Kennwort muss mindestens 1 Zifier enthalten.

X Das Kennwort muss mindestens 1 Sonderzeichen enthalten.
X Das Kennwort muss mindestens 6 Zeichen lang sein.

Neues Kennwort

Neues Kennwort bestatigen

STRABAG PORTAL FOR SUFPLIERS ANMELDUNG
UNSER GFNFINSAME? I.Erire‘mtr?mnmal [
Hastmen
&

Werte Lieferanten, Nachunternehmen und
Dienstleister,

e e stieg in Einen e

Linfermnanporial er STRA

igitalen Enkauliproness begniflen r Sis i

RECHTUICHE WIS

Bendtigen Sie Hilfe?

@
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® Geben Sie hier unter Anmeldung lhre E-Mail-Adresse und ANMELDUNG
das von lhnen soeben gewahlte Kennwort ein und klicken
Sie auf die Schaltflache Login. & miamusterfrau@musterm...

® Hier als Beispiel verwendet: E-Mail-Adresse: mia.
musterfrau@mustermail.com Kennwort: selbst gewahlt

P secccee

Neues Kennwort anfordern

® Die "Allgemeinen Nutzungsbedingungen" sind zu bestatigen und die Datenschutzerklarung zur Kenntnis zu nehmen, damit eine
Speicherung und interne Weiterverarbeitung mdglich sind.
® Bitte bestatigen Sie dies jeweils per Klick.

Selbstregistrierung

Unter https://sps.strabag.com kénnen Sie sich mit Klick auf die hier rot markierte Schaltflache im SPS-Portal selbst registrieren.

A D e
<D

STRABAG PORTAL FOR SUPPLIERS ANMELDUNG
MES LIEFE o

Werte Lieferanten, Nachunternehmen und
Dienstleister,

Eingabe der Unternehmensdaten

Nach Klick auf die Schaltflache "Neuer Lieferant? Jetzt hier
registrieren” 6ffnet sich eine neue Seite, auf der Sie die ”'B":I i‘;“a“ Handslsregistersintrag*
Unternehmensdaten eingeben kdnnen. Felder mit einem Stern (*)

sind Pflichtfelder und damit zwingend auszufillen. Werden nicht alle
Pflichtfelder beflllt, kann die Registrierung nicht abgeschlossen

~  UNTERMNEHMENSDATEN

Firmenzusatz @

Steusrnummer * @

werden. DE145987632

Eingabe der Adressdaten v ADRESSE

Die Eingabe der Adresse erfolgt mit Hilfe der Google-Suche. Adresse” © Ubernehmen

Beginnen Sie hierzu im Feld Adresse mit Ihrer Firmenadresse. Google s:z:"””"“”s s Bl

wird Ihnen bereits wahrend der Eingabe Vorschlage zur Adresse Albstadtweg 5

anzeigen. Nachdem die korrekte Adresse eingegeben wurde, kann Postietzani on

diese mit der Schaltflache "Ubernehmen" bestatigt werden. Die e s o

Land

restlichen Adressfelder flllen sich dann automatisch.

DEUTSCHLAND

Eingabe der Kontaktdaten v KONTAKTDATEN
Im Block "Kontaktdaten" geben Sie bitte die Daten der o’ e —
Ansprechperson ein, die sich im Portal anmelden méchte. Emai
Moritz.Mustermann@Lieferant.de
Kennwort* Bestatigen Sie das Kennwort"
v
v nentater
Eingabe der Sicherheitsabfrage v SICHERHETSABERAGE

Geben Sie die Zeichen der Sicherheitsabfrage bitte ein wie Gber dem
Eingabefeld angezeigt.

Bestatigung der Kenntnisnahme der Datenschutzerklarung

Sind alle restlichen Pflichtfelder befUllt, ist die Kenntnisnahme der
Datenschutzerklarung zu bestatigen. Bitte setzen Sie dafiir per Klick JRISISCIEIAnG 0 LeErantenporal 575
einen Haken in das entsprechende Feld. Bestatigen Sie bitte mit Klick
auf die Schaltflache "Registrieren" die korrekte Eingabe ihrer Daten.

v DATENSCHUTZERKLARUNG

v Hiermit bestatige ich, dass ich die Datenschutzerklarung zur Kenntnis genommen habe

* Pflichtfeld

STRABAG
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Nachdem Sie auf "Registrieren" geklickt haben, erscheint folgende
Meldung und Sie kdnnen zur Anmeldeseite zurtickkehren. V

STRABAG bedankt sich fur Ihren Besuch.

Ihre Registrierungsanfrage wurde Gbernommen. Sie erhalten eine Registrierungsbestatigung per E-Mail

4 Zuriick zur Anmeldeseite

Sie erhalten im Anschluss eine E-Mail wie folgt: STRABAG SPS - Ihre Registrierungsanfrage im Lieferantenportal

V' Von: | STRABAG Portal for Suppliers @

Sehr geehrte(r) Moritz Mustermann
vielen Dank fiir Thre Registrierungsanfrage.

Thre Unternehmensdaten werden nun in einem ersten Schritt gepriift.

In dieser Zeit ist ein Zugang zum Portal nicht mdglich.

Anschliefend werden wir uns bei Thnen melden.

Weitere Informationen zu SPS finden Sie auf unserer Lieferantenstartseite:

Fur Deutschland:
supplier strabag com/de

Fir Osterreich:
supplier strabag.com/at

Wir freuen uns auf eine par h Z beit iber unser g I
Mit freundlichen Grifien
STRABAG SE / Thr TEAM SPS - STRABAG Portal for Suppliers

Datenschutz | Impressum | Rechtlicher Hinweis
© STRABAG SE | Donau-City-Str. 9 | 1220 Wien | Osterreich

Dies ist eine automatisch versandte Nachricht. Bitte antworten Sie nicht auf diese E-Mail.

Danach ist auf die Freigabe Ihrer Daten durch STRABAG zu warten. “‘VTRAVB“G sps - ""e"‘eg's‘ erung im Lieferantenportal war erfolgreich
Sie kdnnen sich bis dahin nicht im Portal anmelden.

Sobald die Daten fir das Portal gepruft und freigegeben wurden, e b e R e hgechonen

erhalten Sie eine weitere E-Mail mit dem Betreff ,STRABAG SPS - lhre For die erstmalige Anmeldung im Portal verwenden Sie bitte Tnre E-Mail Adresse und das Kennwort, welches Sie bei der Registrierung angegeben haben.
Registrierung im Lieferantenportal war erfolgreich". s s sbon com paec s de uhoncpase sl

Fr die weiteren Schritte finden Sie ausfubrliche Informationen und Hilfen zu SPS auf unserer Lieferantenstartseite:

Sehr geehrte(s) Frau Herr Moritz Mustermann,

supplierstrabag comy/at

Wir freuen uns auf eine ber unser g Portal

Mit freundlichen Grifien
STRABAG SE / Thr TEAM SPS - STRABAG Portal for Suppliers

Dies ist eine automatisch versandte Nachricht. Bitte antworten Sie nicht auf diese E-Mail

Datenschutz | Impressum | Recht

© STRABAG SE | Donau-City-Str. 9| 1220 Wien | Osterreich

Sollten Ihre Daten durch STRABAG nicht freigegeben worden sein, STRABAG SPS - Ihre Registrierung im Lieferantenportal war nicht erfolgreich
erhalten Sie eine E-Mail mit dem Betreff ,STRABAG SPS - lhre v vom (EIRARAG Poril oriwiten O
Registrierung im Lieferantenportal war nicht erfolgreich". Wenden Seh geehre(r) Moritz Mustermann
Sie sich zur Klarung bitte an unsere SPS Support-Hotline. Die Thre Registrierung im Lieferantenportal war nicht erfolgreich.
Telefonnummer lautet: 00800 224 33 224 - bitte unbedingt beide Bite wenden Sie sich an unsere Support-Hotline uater 00800 224 33 224
fu h ren d en N u | |_Z|ffe n EI nge be n. Wettere Informationen und Hilfen zu SPS finden Sie auf unserer Lieferantenstartseite:
Fiir Deutschland:

supplierstrabag,com/de

Fur Osterreich
supplierstrabag.com/at

Mit freundlichen GriBlen
STRABAG SE / Thr TEAM SPS - STRABAG Portal for Suppliers

Impressum | Rechtlicher Hinweis
© STRABAG SE | Donau-City-Str. 9 | 1220 Wien | Osterreich

Dies ist eine versandte Nachricht. Bitte antworten Sie nicht auf diese E-Mail.
Wenn Sie lhren Unternehmenssitz in einem Land haben, welches STRABAG SPS - Ihre Registrierung im Lieferantenportal war nicht erfolgreich
noch nicht fur SPS freigeschaltet ist, erhalten Sie ebenfalls eine V' von: (STRABAS Pl o Sipodens ©
Benachrichtigung aus dem Portal. Selr geehte(r) Moritz Mustermann

Thve Registrierung im Lieferantenportal swar nicht exfolgreich. Das Land Iives Unternelmens ist im Portal noch nicht freigeschalret.
Vielen Dank fiir Ihr Verstéindnis. Bitte versuchen Sie es erneut zu einem spéiteren Zeitpunkt.

Mit freundlichen GriiBen
STRABAG SE / Inr TEAM SPS - STRABAG Portal for Suppliers

Dies ist eine automatisch versandte Nachricht. Bitte antworten Sie nicht auf diese E-Mail.

Datenschutz | Impressim | Rechilicher Himveis
© STRABAG SE | Donau-City-Str: 9 | 1220 Wien | Osterreich

Wenn lhre Registrierung im Portal erfolgreich ist, und Sie die E-Mail mit dem Betreff ,STRABAG SPS - lhre Registrierung im Lieferantenportal
war erfolgreich" erhalten haben, kénnen Sie sich im Portal anmelden.

Dafur verwenden Sie das Link aus der E-Mail sowie Ihre Anmeldedaten bestehend aus der von Ihnen im Registrierungsprozess angegebenen E-
Mail-Adresse und dem gewahlten Kennwort.

STRABAG
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SPS - STRABAG Portal for Suppliers - Registrierung - erste Schritte im Portal

Erstanmeldung im Portal

Mit Ihrer E-Mail-Adresse und dem von Ihnen vergebenen Kennwort
kénnen Sie sich im Portal anmelden. Klicken Sie nach Eingabe der

Anmeldedaten auf die Schaltflache "Login". STRABAG Portal for Suppliers
Unser gemeinsames Lieferantenportal

o

Werte Lieferanten, Nachunternehmen und
Dienstleister,

o Earen nakors Eirlibufuprzesd be

ANMELDUNG

Benbtigen Sie Hite? (3)

Die "Allgemeinen Nutzungsbedingungen" sind per Klick zu bestatigen. Bitte bestatigen Sie hier auch nochmals die Kenntnisnahme der
Datenschutzerklarung mit einem Klick. Dies ist notwendig, damit eine Speicherung und interne Weiterverarbeitung moglich sind.

® Informationen zur Startseite finden Sie im Kapitel "Startseite".
® Informationen zur Pflege der Kontakte finden Sie im Kapitel "Weitere Kontakte festlegen".
® Eine Anleitung zur Bestatigung der Stammdaten finden Sie im Kapitel "Stammdaten bestatigen".

Startseite

Wenn Sie sich im Portal anmelden, werden Sie auf Ihre SPS Startseite geleitet.

. INFORMATION. Hier finden Sie einen Informationstext der Einkaufsabteilung.

. STRABAG KONTAKTE werden ausgewiesen, sofern diese vorhanden sind.

. Unter MEINE AUFGABEN sehen Sie alle anstehenden Aufgaben, die Sie zu bearbeiten haben.

. Der ONBOARDING PROZESS zeigt, in welchem Prozessschritt der Registrierung Sie sich derzeit befinden.
. Unter INFORMATION finden Sie die Information zur Ubersicht der Firmen-Struktur.

O WN =

Standorten an.

. LIEFERANTEN UBERSICHT DER FIRMEN-STRUKTUR zeigt Ihnen, falls vorhanden, lhre zugehérige Firmenstruktur mit weiteren

7. In der Mendileiste finden Sie neben den ALLGEMEINEN INFORMATIONEN weitere Module wie ANFRAGEN, VERTRAGE, KATALOG,
BESTELLUNGEN und die HILFE-Seite. Auf der HILFE-Seite finden Sie nutzliche Informationen und Anleitungen, die Sie gerne auch

herunterladen kénnen.

STRABAG PR e R ——— ﬂ & PO

Lieferantenportal

rucanancn ) r——— - | s necassron @B

Informiation ur Liherates Ubersicht der Firmen- Stk bar

L o Pousmd o fua [P
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SPS - STRABAG Portal for Suppliers - Registrierung - erste Schritte im Portal

Im ONBOARDING PROZESS werden Ihnen bei Bedarf aktuelle
Informationen in Form von Warnmeldungen angezeigt, z. B. wenn
STRABAG Sie um eine Anderung in Ihren Stammdaten bittet: o Stammdaten bestitigen A

A Angerungsanforderung lauft

Warengruppenattribute
v festlegen

v Pflichtzertifikate hochladen

Zentrale Navigationselemente im SPS-Portal:

5Ps-Madule Warnmeldungen  Benachrichtigungen

Benutzermend

STRABAG I ALLG, INFORMATIONEN ANFRAGEN VERTRAGE KATALOG BESTELLUNGEN HILFE _
POEIETAS EUROPALA

Lieferantenportal |

L

Vorherige Seite [ o oen
Hilstorie In 5P5

Universale Suche

Nachfolgend eine detaillierte Beschreibung der zentralen Navigationselemente im SPS-Lieferantenportal:

Navigationselemente Navigationsbeschreibung

SIRABAG  STRABAG-Logo | Mit Klick auf das STRABAG-Logo gelangen Sie zu Ihrer Stariseite zuriick.

o e e e e | 1N der Meniileiste sind alle SPS-Module angeheftet, die Ihnen als Lieferant
SPS-Module zugeordnet sind.

Sollten Benachrichtigungen anstehen, wird ein gelber oder roter Punkt an

£ Benachrichtigungen der Glocke sichtbar.

(=] Benutzermenii | Im Benutzerment finden Sie Ihre personifizierten Daten unter Mein Konto.
- mnn.m,.n. Sie kénnen zu Ihren Aufgaben und geplanten Aufgaben springen und die
Meine grptanten Autgaten Systemsprache auswahlen.

Durch Anklicken der Schaltflache Abmelden steigen Sie aus dem Portal
aus.

Um auf die vorherige Seite zu gelangen, klicken Sie auf das Symbol unter

¢ Vorherige Seite
orerige Sed dem STRABAG-Logo mit dem Pfeil nach links <

Alle von lhnen kirzlich besuchten Seiten sind hier gelistet.

Per Klick kénnen Sie direkt auf zuletzt angesehene Seiten zugreifen.

< Historie in SPS Mit Klick auf das Kreispfeil-Symbol © gelangen Sie auf die Historie in SPS.

Zunachst 6ffnen Sie die Seite, die Sie als Favorit abspeichern mochten.
Dort Klicken Sie auf das Stern-Symbol %7 |

¢ Favoriten Haufig besuchte oder wichtige Seiten kénnen Sie als Favoriten abspeichern.

Im Suchfeld kénnen Sie individuell nach Begriffen im Portal suchen
Universale Suche

Hier werden lhnen Warnmeldungen angezeigt. Z. B. ob eine
Anderungsanforderung lauft.
Warnmeldung
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Mein Konto / Benutzermeni

Unter Mein Konto kénnen Sie nachtréglich noch Anderungen Ihrer Daten vornehmen, z. B. die Anderung des Namens oder Festlegung eines

neuen Kennwortes.

STRABA

soEa rais

Lieferantenportal

INFORMATION

5 INFORMATIONEM  ANFRAGEN  WERTRAGE WATALDG  BESTELLUNG

MEINE AUFGABEN

2 Ergetniz(s#) INFORM

Bitte beachten Sie, dass eine festgelegte E-Mail-Adresse nicht verandert werden darf, da sonst die Zugangsberechtigung verfallt.

Ist eine neue E-Mail-Adresse erforderlich, muss von lhnen ein neuer Kontakt angelegt und diesem ein neuer Account zugewiesen werden.
Hierzu folgen nahere Informationen im nachsten Kapitel "Weitere Kontakte festlegen".

Auf der Startseite 6ffnen Sie lhre Aufgaben entweder

1. mit dem Stift im Bereich MEINE AUFGABEN oder
2. mit einem Klick auf das Glockensymbol

Zum Bearbeiten lhrer Aufgaben 6ffnen Sie bitte diese durch einen

Klick auf den Stift.

Bei mehr als drei Ergebnissen konnen Sie die Aufgabentbersicht mit

einem Klick auf das Feld "1 Ergebnis(se)" vergrof3ern.

Daruber hinaus kénnen Sie mit dem Klick auf die

Benachrichtigungen lhre Nachrichten in einer Ubersicht anzeigen

lassen:

Hier gelangen Sie zu Ihrem Nachrichtencenter:

Sind Benachrichtigungen vorhanden, kénnen Sie diese mit Klick auf

"Benachrichtigungen" 6ffnen:

Sie kommen in Ihr personliches "Benachrichtigungszentrum®.

Hier haben Sie mit verschiedenen Filteroptionen die Mdglichkeit,
nach Benachrichtigungen zu filtern, um die Suchergebnisse so

prazise wie moglich anzeigen zu lassen.

03-2025

Autgabenbersich = Nummer

izierung

uwcen wur 0108 O aws
Nachrichten
) Meine Aufgaben
'MEINE AUFGABEN 2 Ergebnis(se
“ Meine geplanten Aufgaben
nf er Fi
Benachrichtigungen

Bezeichnung

Autgave

Beschreibung

Phchizeniate
hochiaden

MEINE AUFGABEN

Aufgabenbereich

# Basisqualifizierung

Bezeichnung

Testfima

1 Ergebnis(se)

Aufgabe Beschreibung

Stammdaten bestatigen

LUNGEN  HILFE

A L° O ams.

> Nachrichten

© Meine Aufgaben

MEINE AUFGABEN

Aufgabenbersich < Nummer

Basisqualfzierung

Bezeichnung

2 Ergeoniss 8
o © Meine geplanten Aufgaben

i) er Fi
Benachrichtigungen

Aufgave

Beschreibung

Varengruppenattribute
speziferen

< D %

Unterhaltungsart

Nachrichtencenter

Unterhaltungsfilter

- Zuricksetzen

Keine zu zeigenden Unterhaltungen

%)

LUNGEN  HILFE

A L° O ams.

> Nachrichten

© Meine Aufgaben

MEINE AUFGABEN

Autgabenbereich

Nummer

Bezeichnung

© Meine geplanten Aufgaben

In oF
Benachrichtigungen !

Autgave

Beschreibung

n dleser Ubersicht sind alle Firmen aufgelste, in wekch

Benachrichtigungszentrum

Keine Benachrichtigung zur Anzeige
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Weitere Kontakte festlegen

Unter dem Reiter ALL. INFORMATIONEN finden Sie die Seite "Meine STk ALLG.INFORMATIONEN ~ ANFRAGEN ~ VERTRAGE ~ KATALOG ~ BESTELLUNGEN  HILFE
Lieferantenkarte". Dort kdnnen Sie neue Lieferantenkontakte ¢ o g [eneteemnenar ]
anlegen.
® Klicken Sie in der Navigationsleiste links auf den Punkt ‘ )
"Kontakte" und auf die Schaltfliche "+Neuen Kontakt R .
erstellen".
® Hier kdnnen Sie neue Kontakte hinzufigen.  Foll -~ e B L
® Beflllen Sie alle Pflichtfelder (markiert mit einem roten Verwaltung der Lieferantenkontakte 8 o x
Stern * mit den Daten des neuen Kontaktes. [ specnem | specnem . scosen | scresen |
® AnschlieBend beenden Sie Ihre Eingaben durch Klick in die KoNToIFoRd

IDENTITAT

Schaltflache "Speichern & Schliel3en".

Anrede Akademischer Grad Vorname Nachname'

E-Mail Position ® o

Sprache des Kontakts:

TELEFON BILD

Telefonnummer ® o Hier Kicken,

Mobilnummer ©

Fax®

ADRESSE

strase ®
Theodor-Heuss-Stratie 20

LIEFERANTENKONTAKTE

® Wenn Sie den neuen Kontakt angelegt haben, wahlen Sie die
Systemrolle "Hauptansprechperson" aus. Dadurch ist
sichergestellt, dass E-Mails und Aufgaben aus dem System
an den neuen Kontakt versendet werden. Klicken Sie
anschlieRend auf das Briefsymbol hinter dem Namen des
Kontaktes.

Kontakt

® Dadurch wird der Kontakt eingeladen und erhalt einen Link zur Generierung der Zugangsdaten an die angegebene E-Mail-Adresse.

® Die Registrierung des Kontaktes erfolgt dann wie oben beschrieben.

® Die Zugangsdaten in der E-Mail an den neuen Kontakt sind 60 Minuten gultig. Ist die Zeit abgelaufen, kdnnen auf der Anmeldeseite
Uber Kennwort zuriicksetzen neue Zugangsdaten abgerufen werden.

Stammdaten bestatigen

JmAzAD

Nach dem Login werden lhnen lhre offenen Aufgaben unter Meine
Aufgaben angezeigt.

Bitte klicken Sie auf den vor der Aufgabe angezeigten Stift, um die
Aufgabe direkt zu bearbeiten.

Ihre Aufgabe Stammdaten bestatigen

® Allgemeine Unternehmensdaten sind bei Bestandslieferanten bereits im System hinterlegt.

Bitte prufen Sie die Daten sorgfaltig, da sie nur in diesem Prozessschritt angepasst werden kdnnen. Wo notwendig, korrigieren oder
erganzen Sie die Daten. Achten Sie auf die Korrektheit der Daten. Auf dieser Basis werden wir Sie beispielsweise fir Ausschreibungen
berticksichtigen bzw. Rechnungen erstellen.

Wir empfehlen, Ihre erfassten Daten vor einem Seitenwechsel zu speichern mit der Schaltflache Speichern.

Grine Schaltflachen sind dann jeweils nach dem Speichern von erfassten Daten zu betatigen.

Mit der Schaltflache Weiter kommen Sie auf die ndchste Seite bzw. senden Sie Ihre Eingabe an lhren STRABAG-Kontakt zur Prifung.
Ein nachtragliches Andern ist erst nach der Priifung durch STRABAG wieder méglich.

Méglicherweise sind bereits Warengruppen zur Darstellung Ihres Leistungsportfolios eingetragen.

Bitte priifen Sie die Angaben unter Registrierte Warengruppe sorgfiltig. Uber die Hinterlegung von Warengruppen wird u. a. die
Relevanz flr Ausschreibungen gesteuert.

STRABAG
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Wo notwendig, berichtigen / erganzen Sie die Warengruppen bitte mit Klick auf die drei Punkte (...) Weitergehende Informationen zu
den Warengruppen finden Sie in der Detailanleitung Warengruppen.
Mit Klick auf die Schaltflache Weiter werden die Daten fur STRABAG bestatigt.
Bitte beachten Sie die Meldung im Portal, dass die Warengruppen / Stammdaten bis zur Prifung durch STRABAG nicht mehr
bearbeitet werden kénnen.
Ihre Daten werden nun zur STRABAG-internen Prifung weitergeleitet.
Nach Freigabe Ihrer Stammdaten durch STRABAG haben Sie jeder Zeit die Mdglichkeit, Ihre Stammdaten einzusehen.
Die Prozessschritte auf Ihrer SPS Startseite werden schrittweise grin dargestellt.
Bei Bedarf kénnen Sie Ihre Stammdaten auch noch nach Freigabe durch STRABAG korrigieren. Das Vorgehen ist in unserer Anleitung
"Anderung der Stammdaten" beschrieben.
Nachhaltigkeitsbewertung fiir Lieferanten:
© Im Rahmen des Projektes "Nachhaltigkeit in der Lieferkette" wird kunftig Gber einen Fragebogen in SPS eine
Nachhaltigkeitsbewertung fur Lieferanten mit erh6htem Nachhaltigkeitsrisiko durchgefuhrt.
© Der allgemeine Nachhaltigkeitsfragebogen und der ggfs. produktspezifische CO2-Fragebogen werden jedoch zunachst nur bei
ausgewahlten Lieferanten in Deutschland und Osterreich durch ein zentrales Team pilotiert.

Ihre Aufgabe Pflichtzertifikate hochladen

Pflegen Sie als nachstes, in Abhangigkeit von lhrer angegebenen Rechtsform, die kaufmannischen projektunabhangigen Zertifikate. Sie
kénnen diese im System im Reiter Zertifikate hochladen.

Wenn Sie keine Zertifikate hochladen, erhalten Sie moglicherweise mehrfach Zertifikatsanforderungen durch unterschiedliche
STRABAG Ansprechpersonen. Durch Hochladen der benétigten Zertifikate kdnnen Sie dies vermeiden.

Eine Anleitung zum Hochladen von Zertifikaten finden Sie in der Anleitung zur Zertifikateverwaltung.

Ihre Daten werden nun zur STRABAG-internen Priifung weitergeleitet.

Sie erhalten zeitnah per E-Mail eine Bestatigung Uber lhre erfolgreiche Registrierung.

Die Prozessschritte auf Ihrer SPS Startseite sind in grin dargestellt.

ONBOARDING PROZESS

v Stammdaten bestitigen
v

C L < K«

Warengruppenattribute Aktuell liegen zu dem Prozess keine
festlegen Warnungen vor.

Pflichtzertifikate hochladen

Stammdaten freigeben
Freigabe erfolgt durch STRABAG

Zertifikate freigeben
Freigabe erfolgt durch STRABAG

Basisqualifiziert
Die Daten sind aktuell
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